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ALBERTA KOLEDZAS IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI
STUDEJOSAJIEM

I.  Noteikumos lietotie termini un saisinajumi
1. Noteikumos lietoti §adi termini un saisinajumi:
1.1. akadémiskais parads — attiecigaja studiju kursa neizpildita studiju programmas dala;

1.2. disciplinarparkapums — KoledZas personala ligumsaistibu (studiju Iigums, darba
ligums, uzne@muma Iigums u.tml.) vai normativajos aktos noteikto darba, ieksgjas kartibas
vai studiju noteikumu parkapums, &tikas vai akadémiska godiguma parkapums, darbinieka
vai stud@josa pienakumu nepildiSana, nekvalitativa pildiSana vai pilnvaru parsniegSana;

1.3. e-studijas — studiju process, kas notiek virtualaja vidé tieSsaistes rezima vai
pieslédzoties jebkura laika digitalo tehnologiju platformam, sisttmam (piem., Moodle
platforma, Big Blue Button videokonferenéu sistéma), Koledzas timekla vietnei
https://www.alberta-koledza.lv/, izmantojot to funkcionalitati vai izmantojot sazinai
elektronisko pastu, citas elektroniskas ierices;

1.4. KoledZa — sabiedriba ar ierobezotu atbildibu “Alberta koledza”;
1.5. Koledzas IS — Koledzas informacijas sisteéma,

1.6. KoledZzas personals — Koledzas akadémiskais personals, vispargjais personals un
studgjosie atbilstosi Augstskolu likuma lietotajai izpratnei;

1.7. KoledZas saime — Koledzas personals un 1pasi padotas personas, kas nav Koledzas
personals, bet veic Koledza darbu uz uznémuma, autora un brivpratiga darba liguma pamata;

1.8. macibspéks — Koledzas akadeémiskais personals vai 1pasi padotas personas, kuras veic
akadémisko darbibu;

1.9. studiju pasakumi - teoretiskas un praktiskas nodarbibas (lekcijas, seminari, praktiskie
darbi, kontroldarbi u.tml.), studiju parbaudijumi (ieskaites, eksameni, pétnieciska darba, t.sk,
kvalifikacijas darba, prakses atskaiSu aizstavéSana u.tml.), stud€joSo patstavigas studijas
(darbs ar literatiiru un periodiku, petnieciska darba izstrade, prakses atskaites sagatavoSana,
analitiskie darbi u.tml.), prakse, sapulces vai citi publiski pasakumi studg&josajiem studiju
procesa nodros§inasanai.

1.10. Vispariga datu aizsardzibas regula — Eiropas Parlamenta un Padomes
2016. gada 27. aprila regula (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK.




Il.  Visparigie noteikumi

2. Koledzas ieksgjas kartibas noteikumi stud&josajiem (turpmak — Noteikumi) ir izstradati
saskana ar Izglitibas likuma, Augstskolu likuma, Profesionalas izglitibas likuma,
Koledzas nolikuma un citu augstako izglitibu reglament&joSo dokumentu prasibam.

3. Noteikumi nosaka KoledZas stud&joso darba organizaciju un visparigos drosibas
nosacijumus, stud@joSo tiesibas, pienakumus Un atbildibu par So Noteikumu
neieveroSanu, ka art iesniegumu, stidzibu un priekslikumu iesniegSanas kartibu.

4. Noteikumus un grozijumus tajos apstiprina Koledzas dome.

5. Noteikumi ir saistoSi visiem Koledzas studgjosajiem. Parakstot studiju ligumu,
studgjosais ar savu parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar Noteikumiem un apnemas tos
pildit.

6. Noteikumi ir pieejami Koledzas IS, e-studiju vidé, Koledzas timeklvietng
https://www.alberta-koledza.lv/, un Koledzas Studiju dala.

7. Koledza informe studgjosos par pienakumu iepazities ar Siem Noteikumiem. Studgjosa
pienakums ir ar tiem iepazities un tos ieverot.

I11.  Studgjoso tiestbas

8. StudgjoSajiem ir tiesibas ar€jos normativajos aktos vai KoledZas tiesibu aktos noteiktaja
kartiba:
8.1. uzsakt, partraukt un izbeigt studijas, atjaunot studijas studiju programma, mainit studiju
programmu un/vai apakSprogrammu, izvéleties un mainit studiju veidu un formu;

8.2. iegut kvalitativu augstako izglitibu izraudzitaja studiju programma;

8.3. turpinat studijas cita studiju programma, ja Koledzas ricibas d&] studgjosa izveleta
studiju programma netiek akrediteta, vai tiek piepemts lémums par tas licenc€Sanas
atcelSanu;

8.4. sanemt zaudeéjumu kompensaciju KoledZza noteiktaja apjoma, ja KoledZas ricibas dél
studgjosa izveleta studiju programma netiek akreditéta, vai tiek pienemts l€mums par tas
licencéSanas atcelSanu un studgjosais nevélas turpinat studijas cita studiju programma;

8.5. studet drosos un veselibai nekaitigos apstaklos;

8.6. sanemt vienlidzigu un nediskrimingjosu citu studgjoso un Koledzas saimes loceklu
attieksmi;

8.7. velet un tikt ieveletiem stud&joso pasparvaldg, ka ari lidzdarboties Koledzas kolegialajas
institiicijas (Konventa, dome u.c.) tiesibu aktos noteiktajos gadijumos;

8.8. uzsakot studijas, ka ar1 studiju laika, sanemt informaciju par KoledZas iek$gjiem
normativajiem aktiem, kas nosaka studiju procesu, stud€josa tiesibas un pienakumus;

8.9. uzsakot studijas, ka ar studiju laika, sanemt nepiecieSamo informaciju, kas saistita ar
studiju procesu Koledza, t.sk., par studiju programmas saturu un izmainam studiju
programma, par studiju kursa saturu un apguves nosacijumiem, vértéSanas kritérijiem;

8.10. sanemt objektivu savu studiju rezultatu novertgjumu atbilstos$i studiju kursa
nosacijumiem;

8.11. izveleties un apgiit brivas izveles studiju kursus, kuri noteikti atbilstosaja studiju
programma;



8.12. izveléties un Koledza par maksu apgiit papildu studiju kursus arpus studgjosa
izveletaja studiju programma paredz&tajiem studiju kursiem un kartot parbaudijumu;

8.13. saskana ar Koledzas apstiprinatu konsultaciju grafiku, sanemt macibspeku
konsultacijas;

8.14. lugt ieprieksgja izglitiba sasniegto studiju rezultatu vai profesionalaja pieredze
sasniegto studiju rezultatu atziSanu;

8.15. pretendét uz studiju maksas atlaidém Koledzas noteiktajos gadijumos;

8.16. pamatojot nepiecieSamibu, lugt parcelt studiju parbaudijumu vai citas akadémiskas
saistibas, ja Sis saistibas objektivu apstaklu d€] nav iesp&jams nokartot savlaicigi;

8.17. atkartoti par maksu kartot studiju parbaudijumu vai citas akadémiskas saistibas;

8.18. vienojoties ar Koledzu, apgit studiju kursus un kartot nepiecieSamos parbaudijumus
citas augstakas izglitibas iestades ciktal tas netraucé kvalitativam studiju procesam studgjosa
izveletaja studiju programma,;

8.19. Koledzas noteiktajos gadijumos sastadit individualu macibu planu;
8.20. Koledzas noteiktajos gadijumos izmantot akadémisko partraukumus;

8.21. ar docétaja atlauju veikt audioierakstus, videoierakstus un fotografét studiju procesa,
iegiitos materialus izmantojot tikai izglitibas un pétniecibas mérkiem;

8.22. sanemt organizatorisko un tehnisko atbalstu e-studiju vides izmantosanai,

8.23. studiju procesa izmantot Koledzas telpas, iekartas un informativos resursus, t.sk.,
bibliotékas resursus, ka ari stratégisko sadarbibas partneru piedavatos resursus, kas ir
paredzeti studiju procesa nodrosinasanai;

8.24. izmantot studiju kreditu un stud€joso kreditu;
8.25. Studiju dala sanemt izzinas un citus dokumentus;

8.26. iegtt informaciju saistiba ar savu personas datu apstradi un noteikta kartiba realizet
savas tiesibas saistiba ar personas datu aizsardzibu;

8.27. iesniegt iesniegumus, priekSlikumus un stidzibas par studiju procesu Koledza, t.sk.,
apstridét KoledZas direktoram parbaudijuma veért€§jumu vai l@mumu par nepielaiSanu
kvalifikacijas darba aizstavéSanai,

8.28. Iidzdarboties studiju programmu istenoSana un pilnveidoSana;

8.29. 1stenot citas Augstskolu likuma noteiktas studgjoso tiesibas.

IV. Visparigie drosibas noteikumi

9. Studgjosais iepazistas, t.sk., piedalas, darba drosibas un ugunsdrosibas instruktazas un
apmacibas, iepazistas un ievero aréjos normativajos aktos un Koledzas ieks€jos noteikumos
noteiktos darba drosibas un ugunsdrosibas noteikumus, ka art Sajos Noteikumos noteiktas
visparigas dro§ibas prasibas, kas aptver uzturéSanas, elektrodro$ibas, pirmas palidzibas
sniegSanas pamatprincipus, un ugunsdrosibas noteikumus.

10. Iepazisanas ar visiem dro$ibas noteikumiem tiek fikséta elektroniski instruktazas zurnala,
kur noradits:

10.1. instruktazas norises datums;

10.2. Koledzas studgjosa vards, uzvards, personas kods;



10.3. Koledzas stud€josa apliecinajums par iepaziSanos ar drosibas noteikumiem.

11. Studgjosais péc docetaja pieprasijuma iepazistas un ieveéro droSibas instrukcijas, kas
saistitas ar konkréto studiju pasakumu. Koledzas docétajam ir tiesibas nepielaist stud€joso
pie attiecigajam darbibam, ja stud€josais atsakas iepazities vai ieverot drosibas prasibas.

12. Studgjosais, kurs studg, atrodoties arvalstis, izmantojot e-studiju vidi, papildus patstavigi
iepazistas un ievero pasreiz&ja mitnes valstl noteiktas darba droS§ibas un ugunsdrosibas
prasibas.

13. Drosibas un ieksgjas kartibas aizsardzibas noltika Koledzai ir tiesibas veikt video un/vai
audioierakstus Koledzas telpas un teritorija, piefikséjot Noteikumu parkapumus.

V.  UztureSanas noteikumi KoledzZas telpas

14. Studgjosais Koledzas telpas:

14.1.1evero kartibu, netroksno, ievero visparpienemtas tikas un higi€énas normas, savstarpgjo
attiecibu kulttiru, ar cienu izturas pret Koledzas saimi un Koledzas apmekl&tajiem,;

14.2.saudzigi izturas pret KoledZas ipaSumu un materialajam vértibam un lieto KoledZas
telpas, iekartas, aparatiiru tikai tiem paredzetajiem mérkiem un studiju procesa ietvaros;

14.3. ekonomiski izmanto KoledZas resursus;

14.4.inform& Koledzas Studiju dalu par noverotajiem telpu, €ku, iekartu bojajumiem, citu
personu nelikumigu ricibu, bojajot KoledZas tpasumu;

14.5.pec KoledZas macibspeku vai vispargja personala liiguma identificé sevi, nosaucot
vardu, uzvardu un studiju programmu, kura studé, studiju liguma numuru.
Epidemiologiskas droSibas pasakumu darbibas laika — péc Koledzas macibspeku vai
vispargja personala liguma uzrada normativajam reguléjumam atbilsto$u un speka esoSu
dokumentu, kas nodroSina valsti vai Koledza ieviesto epidemiologisko drosibas
pasakumu ieveéroSanu;

14.6.normativajos aktos noteiktajos gadijumos un kartiba uzrada vai iesniedz Koledzai
dokumentus, kas nepiecieSami studiju procesa kvalitativai 1stenoSanai, studgjoSo tiesibu
izmantoSanai vai Koledzas citu likumisko uzdevumu izpildei;

14.7.arpus studiju pasakumu organizéSanu Koledzas telpas péc stud&joso iniciativas saskano
ar Koledzas direktoru un studgjoso pasparvaldi.

15. Koledzas telpas ir aizliegts:

15.1. smeket, t.sk., elektroniskas cigaretes, ka arT sméket 10 metru radiusa pie ieejas
Koledza, iznemot $im noltikam speciali ierikotas vietas;

15.2. atrasties alkoholisko, narkotisko vai psihotropo vielu reibuma, ka ari tada
veselibas stavokl1, kas apdraud pasu stud&joso vai apkart€jos. Koledzai ir tiesibas izsaukt
policijas vai pasvaldibas policijas darbinieku iesp&jamas alkohola, narkotisko vai
psihotropo vielu ietekmes stavokla konstatéSanai studgjosajam ar portativu meérierici
alkohola koncentracijas noteikSanai izelpotaja gaisa vai mediciniskas parbaudes
veik$anai kada no arstniecibas iestadém;

15.3. iegadaties, lietot, glabat un realiz&t alkoholu, cigaretes, narkotiskas, toksiskas vai
psihotropas vielas, gazes ieroCus, Saujamierocus un aukstos ierocus, specialos lidzeklus;

15.4. bojat Koledzas ipaSumu un materialas veértibas, Citu studéjoso un Koledzas saimes
loceklu personigas mantas. Ja stud€josa darbibas dél Koledzas ipaSums ir bojats vai ir



nodariti zaud&jumi, stud&josais atlidzina Koledzai raditos zaud&umus civiltiesiska
kartiba;
15.5. pielaut tadu ricibu, kas rada draudus pasa vai citu cilvéku dzivibai un veselibai.

16. Jebkuru apdraudéjumu gadijuma (fiziska vai emocionala vardarbiba, draudi dzivibai vali
veselibai), stud€josais nekavejoties:

16.1.nemot véra draudu raksturu, izvert€ nepiecieSamibu par tiem zinot pa vienoto arkartas
palidzibas izsaukumu talruna numuru 112;

16.2.informé par draudiem jebkuru pieejamo Koledzas vispargja personala vai macibspeku
parstavi, kas informaciju nodod Koledzas direktoram, kur§ lemj par disciplinarlietas
ierosinaSanu noluka izvertét nepiecieSamibu saukt vainigas personas pie disciplinaras
atbildibas.

17. Citus uzturéSanas ierobeZojumus, papildu drosibas prasibas un tiesibas izraidit no Koledzas
telpam nosaka ar Koledzas direktora rikojumu.

18. Studiju procesa ietvaros atrodoties Koledzas sadarbibas partneru teritorija un telpas,
studgjosais ievero tajas noteiktos ieksejas kartibas noteikumus.

VI.  Visparigie ugunsdrosibas un elektrodrosibas noteikumi
19. Koledzas telpas aizliegts rikoties ar priekSmetiem un iericém, kas deg ar atklatu liesmu
(svecem, Skiltavam, sérkociniem u.c.).

20. Atstajot telpas, studgjosais parliecinas, vai ir izslégtas visas elektriskas iekartas un veikti
visi nepiecieSamie pasakumi, lai novérstu iesp&jamo ugunsgréka izcelSanos.

21. Ugunsgréka gadijuma Koledzas stud€josais veic ugunsdrosibas instrukcijas noraditas
darbibas.

22. Studgjosajam aizliegts:
22.1.veikt jebkurus elektroiekartu remontdarbus vai elektrospuldzu nomainu;

22.2.Koledzas telpas patvaligi pievienot elektriskajam tiklam nestandarta (neatbilstosa
sprieguma) vai bojatas elektroiekartas.

23. Studgjosais, pamanot jebkurus elektroiekartu bojajumus (bojata vadu izolacija,
kontaktdaksas, kontaktligzdas u.t.t):

23.1.nekavgjoties par to zino Studiju dalai;

23.2.veic darbibas, lai noverstu citu personu piekluves iespgjas bojatajai elektroiekartai.

VII.  Pirma mediciniska palidziba un epidemiologiska drosiba

24. Ja noticis negadijums vai peksSna saslimSana, kas ir dzivibai bistama, stud&josais:

24.1. nekavgjoties izsauc neatliekamo medicinisko palidzibu, zvanot pa talruni 113
vai 112, sniedzot informaciju $ada seciba: kur noticis negadijums, kas noticis, cik
cietuso;

24.2. lesp&ju un savas kompetences robezas, neapdraudot savu veselibu, sniedz pirmo
palidzibu cietusajam, ievérojot neatlickamas mediciniskas palidzibas dienesta personala
norades.



25. Studgjosais ievéro normativajos aktos noteiktos epidemiologiskas drosibas pasakumus
studiju procesa, lai novérstu draudus stud&josa vai citu personu veselibai vai dzivibai.
KoledZas macibspékiem un visparéjam personalam ir tiesibas nepielaist studgjoso pie
attiecigajam nodarbibam, ja stud€joSais nav izpildijis spéka esos$as epidemiologiskas
drosibas prasibas.

26. Normativajos aktos noteiktajos gadijumos studgjosais epidemiologiskas drosibas nolika
sniedz informaciju par savu veselibas stavokli. Koledza nodroSina sanemtas informacijas
konfidencialitati.

27.Ja studgjosajam studiju pasakumu laika pasliktinas veselibas stavoklis (t.sk., sanemta
informacija par tadu saslimsanu, kas valsti noteikto epidemiologisko drosibas pasakumu
ietvaros liedz atrasties publiskas vietas), kas var apdraudét talako dalibu studiju pasakuma
vai radit draudus citu personu veselibai, stud&josais:

27.1.par to bridinot docgtaju vai Studiju dalu, atstaj Koledzas telpas, lai nodrosinatu
mediciniskas palidzibas sanemsanu. Koledzas macibspekiem un vispargjam personalam,
konstatgjot min&tos apstaklus, ir tiesibas aicinat studéjosSo nekavéjoties atstat KoledZas
telpas lidz bridim, kad studgjosa veselibas stavoklis lauj piedalities studiju pasakumos;

27.2.neatgriezas KoledZzas telpas un teritorija lidz bridim, kad studenta veselibas stavoklis
lauj piedalities studiju pasakumos.

28. Studgjosa tiesibas uz iesp&ju apmeklét studiju pasakumus klatieneé nav parkaptas, ja
studgjosajam ir liegta iespéja atrasties KoledZzas telpas epidemiologisko drosibas pasakumu
del, t.sk., ja studgjosais nevar uzradit valsti noteiktos epidemiologisko drosibas pasakumu
ietvaros ieviestos dokumentus, piem., sadarbsp&jigu vakcinacijas, test€Sanas vai
parslimoSanas sertifikatu.

VIII.  IpaSie nosacijumi e-studiju vides izmantoSanai

29. E-studiju nosacijumus, organizacijas principus un dalibnieku pienakumus nosaka Sie
Noteikumi un citi KoledZas iek$gjie noteikumi, kas ir saistosi studéjoSajiem.

30. Studgjosais, studgjot e-studijas:
30.1.ievero Koledzas e-studiju TstenoSanas noteikumus un organizacijas principus ViSOS
studiju veidos un formas, t.sk., attalinatajas studijas un talmacibas studijas;

30.2.iepazistas ar organizatoriskajiem un tehniskajiem prieksrakstiem e-studiju TstenoSanai
izmantojamo digitalo tehnologiju platformu vai sistému izmantos$anai, ko publiskojis $o
digitalo tehnologiju ipasnieks;

30.3.gadijumos, kad tas ir noteikts, nodro$ina klatienes apmekl&jumu studiju parbaudijumu
kartoSanai, ja vien stud€josais nav vienojies ar KoledZu par citu kartibu;

30.4.sazina ar Koledzas saimi vai e-studiju vidé arpakalpojumus nodro$ino$ajam personam
izturas ar cienu un ievero visparpienemtas uzvedibas normas un &tikas principus;

30.5.nedzes, neveic piezimes vai jebkadus labojumus e-studiju videé pieejamos studiju
materialos;

30.6.nelejupiclade savas digitalajas iericés, nekopé, neveic ekrana ierakstisanu (print screen)
e-studiju vide pieejamiem personu datiem un informacijai, ka art studiju materialiem, kuri
nav pieejami lejupieladei, kop&Sanai;

30.7.izpilda visas e-studiju vides atbildigas personas vai doc€taja noradijumus stud&josa
dalibai studiju pasakuma;



30.8.par studiju materialu iesp&jamam saturiskajam problémam (nepilnigs, nesaprotams
materials, labojumi, dz€sumi u.tml.) informe atbildigo personu, kas tiessaistes studiju
pasakumiem nosiitijusi pieejas saiti, vai Studiju dalu;

30.9.par iesp&jamam tehniskajam probléemam darbam e-studiju vidé (savienojums,
autentifikacijas dati, nesp€ja piekliist studiju materialiem, to formata nenolasamiba
u.tml.) inform@ atbildigo personu, kas tieSsaistes studiju pasakumiem nositijusi pieejas
saiti, vai Studiju dalu.
31. Studgjosais, studgjot tiessaiste e-studiju vide:
31.1. saglaba sanemto hipersaiti e-studiju vides pieejamibai konkrétam studiju pasakumam;

31.2. nodrosina studijam e-studiju vidé nepiecieSamo inventaru: datoru (vai cita elektroniska
ierice) ar interneta savienojumu, Videokameru, mikrofonu un skalruniem vai austinam;

31.3. pieslédzas e-studiju videi vismaz 15 miniites pirms studiju pasakuma sakuma;

31.4. parliecinas, ka ir stabils interneta savienojums, darbojas video/skanas iestatfjumi. Ja
interneta savienojums ir Ie€ns vai nav stabils, parslédzas tikai uz audio iestatijumiem, par to
informg&jot docétaju;

31.5. identifice sevi e-studiju vid€, noradot savu vardu, uzvardu un studiju grupas kodu;

31.6. publiskos (grupu) studiju pasakumos piedalas ar izslégtu mikrofonu, iesledz to
sazinoties ar docgtaju un citiem studgjosajiem;

31.7. studiju pasakumos p&c iespgjas, bet obligati péc docEtaja pieprasijuma, piedalas ar
ieslégtu videokameru; ieslédz to obligati, sazinoties ar docétaju vai citiem studg&josajiem,
ka ar studiju parbaudijumu norises laika;

31.8. savlaicigi sagatavo slaidus vai materialus demonstrésanai e-studiju vidé un p&c docétaja
atlaujas dalas ar sagatavotajiem slaidiem vai materialiem e-studiju vidé ar citiem
stud€joSajiem;

31.9. jautajumiem studiju pasakuma laika, ja nav citas doc€taja norades, izmanto padavatas
digitalas tehnologijas platformas ¢atu;

31.10. studiju parbaudijumu norisei péc docétaja pieprasijuma, parslédzas uz digitalo
tehnologijas platformas vidi, kas docétajam lauj kontrolét studgjosa darbibas;

31.11. digitalas tehnologijas platformas ¢atu izmanto tikai studiju vajadzibam;

31.12. neveic studiju pasakuma gaitas video un audio ierakstiSanu, izn@mumi pielaujami tikai
ar docetaja atlauju;

31.13. pec tieSsaistes studiju pasakuma beigam nodrosina atvieno$anos no studiju pasakuma.

IX.  Studéjosa pienakumi

32. Studgjosais pilda Sadus pienakumus:

32.1. ar savu ricibu vairo Koledzas prestizu, sekmé Koledzas nolikuma, attistibas
planoSanas dokumentos un ieks$€os normativajos aktos Koledzas noteikto merku
sasniegSanu, misijas izpildi, ka ar1 Koledzas vértibu ieveérosanu;

32.2.  uzsakot studijas iepazistas un ievero argjos normativos aktus, Koledzas attistibas
planosanas dokumentus, iekS$€jos normativos aktus, ka ar1 citus Koledzas tiesibu aktus, kas
nosaka Koledzas darbibas kartibu, studiju kartibu un citus nosacijumus, kas ietekmé studijas,
ka art studiju laika seko Iidzi izmainam Sajos tiesibu aktos;



32.3.  ievero ligumos ar KoledZu ietvertas stud€josa saistibas;

32.4.  iepazistas un ievéro Sajos Noteikumos noteiktas visparigas dro§ibas prasibas,
ugunsdrosibas un darba dro$ibas (uzturé$anas Koledza, pirmas mediciniskas palidzibas un
epidemiologiskas drosibas, elektrodrosibas) prasibas un e-studiju izmanto$anas prasibas;

32.5. mérktiecigi un godpratigi apgust izveéleto studiju programmu, saskana ar
akadémisko kalendaru laikus izpilda studiju programma noteiktas prasibas un nokarto
studiju planos paredz&tos parbaudijumus;

32.6. ievéro akadémiska godiguma un &tikas principus un normas, studiju procesa
ietvaros nepielauj plagiatismu vai jebkada cita veida autortiesibu neievéro$anu, izvelétas
studiju programmas apguve visus studiju darbus pilda patstavigi;

32.7.  KoledZas noteiktajos terminos nokarto visas saistibas, t.sk., finansialas saistibas
(samaksat studiju maksu, maksu par papildu pakalpojumiem, ligumsodus) ar Koledzu;

32.8. Koledza noteiktaja kartiba apmekl€ studiju pasakumus vai konsultacijas, rupigi
ievero studiju pasakumu vai konsultaciju nosacijumus, grafiku un laikus;

32.9.  Iidzdarbojas studiju prakses vietas meklésana;

32.10. piedalas citos KoledZzas rikotajos pasakumos stud&josajiem, t.sk., stud€joSo
pasparvaldes vélesanas;

32.11. ieveéro Koledzas noteikto kartibu studiju partraukSanai, atjaunosanai studiju
programma, akadémiska atvalinajuma izmantoSanai, vai citu ar studijam saistitu darbibu
veikSanai;

32.12. atkartoti stud€ taja pasa studiju semestr, ja nesekmibas dél stud€josais nav parcelts
uz nakamo studiju semestrT,

32.13. studiju pasakumu vai konsultaciju laika ievéro docgétaja prasibas, netraucé studiju
pasakumu norisi;

32.14. publiskos studiju pasakumos, ka ari individuali tiekoties vai tie§saisté sazinoties ar
docetaju, elektroniskas ierices, t.sk., viedierices, neizmanto personiskajam vajadzibam;

32.15. publiskos studiju pasakumos vai citos publiskos pasakumos, Koledzas bibliotéka,
ka arT individuali tiekoties vai sazinoties ar docétaju, skanu radosas elektroniskas ierices
parslédz klusinataja rezima. Ja minéto publisko pasakuma norises laika (iznemot studiju
parbaudijumus) nepiecieSams atbildét uz neatlieckamu ienakoSo zvanu, stud€josSais,
netrauc€jot pasakuma norisi, pamet publisko telpu, izsledz videokameru e-studiju vidé vai
atbild uz zvanu ar doc&taja atlauju individualas tikSanas laika. Studiju parbaudijumos
atbildét uz ienakosajiem zvaniem vai zinam ir aizliegts;

32.16. studiju pasakumos (iznemot studiju parbaudijumus) neizmanto elektroniskas un
informativas paligierices, ja to neparedz studiju pasakuma raksturs un tas nav saskanots ar
studiju pasakuma docétaju. Studiju parbaudijumu norises laika nelieto nekadas elektroniskas
ierices, t.sk., viedierices;

32.17. piedalas Koledzas aptaujas stud€josajiem, t.sk., apgito studiju kursu noveértéSanas
aptaujas;
32.18. bez docétaja atlaujas neveiC studiju materialu ierakstiSanu (video, audio),

lejupieladi, kop&sanu, fotografésanu. legiitos studiju materialus izmanto tikai studiju un
petniecibas vajadzibam;

32.19. efektivai sazinai ar Koledzas saimi izmanto digitalas platformas (piem. Moodle)
funkcionalitati; sazinai ar elektroniska pasta starpniecibu izmanto studiju liguma noradito
elektroniska pasta adresi (elektronisko adresi);
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32.20. KoledZas noteiktaja termina, bet ne velak ka piecu darba dienu laika péc izmainu
fakta iestasanas, pazino par izmainam personas datos, par dzivesvietas vai kontaktadreses,
telefona numura, e-pasta adreses u.c. datu mainu;

32.21. iepazistas ar informaciju un pazinojumiem, kas publicéti Koledzas timeklvietné
https://www.alberta-koledza.lv/ un pazinojumiem, kas nosiititi uz studgjosa elektroniska
pasta adresi divu darba dienu laika p&c publikacijas vai nosiitiSanas;

32.22. ievéro Koledzas IS lictoSanas drosibas noteikumus un lieto Koledzas IS un
datortehnikas resursus saskana Koledzas noteiktajam prasibam, ka arT nepielauj jebkadu
ricibu, kas var radit draudus Koledzas IS drosibai;

32.23. lietojot Koledzas interneta savienojumu, izvélas tadu timeklvietnu apmekl&jumu,
kas nodroSina &tikas principu un morales normu ievéroSanu, sazina ievéro &tikas un
akadémiskas sazinas principus;

32.24. ieveéro Visparigaja datu aizsardzibas regula, normativajos aktos noteiktos
nosacijumus personas datu apstradei un studiju procesa, veicot personas datus apstradi,
nodrosina fizisko personu datu aizsardzibu;

32.25. nekavgjoties inform& Studiju dalu par visiem incidentiem, kas saistiti ar
iesp&jamiem droSibas parkapumiem personu datu apstradg;

32.26. rakstiski informé KoledZzu par to, ka pétnieciskais darbs ietver valsts noslépuma
informaciju vai komercnoslépumu;

32.27. normativajos aktos noteiktaja kartiba atlidzina zaudgjumus Koledzai, kas radusies,
neizpildot studiju liguma paredzetas saistibas, neievérojot normativajos aktos noteiktos
pienakumus, vai atlidzina zaud&jumus, kas studgjosa vainas d€] radusies Koledzai attieciba
pret citam juridiskajam un fiziskajam personam.

X.  Iesniegumu, siidzibu, priekslikumu iesniegSana
Stud€josajam ir tiesibas iesniegt iesniegumu, priekSlikumu vai stdzibu (turpmak —
iesniegums) Sajos Noteikumos vai KoledZas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Iesniegums iesniedzams rakstveida vai elektroniski, nosiitot uz KoledZas oficialo
elektroniska pasta adresi vai elektronisko adresi, identific€jot stud€joSo ka iesniedzg&ju
(noradot vardu, uzvardu, studiju liguma numuru), adresatu un noradot konkrétu siidzibu,
lugumu vai prieksSlikumu, ka ari zinas, argumentus, kas pamato iesnieguma ietverto
stidzibu, ligumu vai priekslikumu.

Par iesnieguma sanemsanas bridi uzskata ta registracijas dienu Koledzas lietvediba.

Ja iesnieguma saturs neprasa atbildi péc butibas, Koledza iesniegumu pienem zinasanai un
izmanto sava darba atbilstos$i iesnieguma saturam.

Koledzai ir tiesibas atstat iesniegumu bez izskatiSanas, informgjot iesniedz€ju (iznemot
37.1.punkta minétaja gadijuma) §ados gadijumos:

37.1.iesnieguma nav noradits iesnieguma iesniedzgjs;
37.2.iesniegums nav parakstits;

37.3.iesnieguma saturs ir klaji aizskaroSs un izaicinoss;
37.4.iesnieguma teksts objektivi nav salasams vai saprotams;

37.5.atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, un ta saturs attieciba uz ieprieks¢ja iesnieguma
noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem p&c butibas nav mainijies.
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38. Ja Koledza atstajusi iesniegumu bez izskatiSanas saskana ar 37.5. punktu, tomeér
studgjosais iesniedz Iidziga satura iesniegumu, Koledza to pienem zinasanai un atbildi
nesniedz.

39. lesniegumu par studiju parbaudijuma veért€§jumu vai nepielaiSanu kvalifikacijas darba
aizstaveéSanai stud€joSais iesniedz Koledzas noteiktaja kartiba un termina Koledzas
direktoram. Ta izskatiSanai nepieme&ro Sajos Noteikumos noteikto kartibu.

40. lesniegumu iesniedz un adresé:

40.1.Studiju dalai par studiju procesa vai Koledzas darbibas organize$anu, ja tas tiesa veida
skar studgjosa tiesibas — ne velak ka divu nedélu laika p&c konkréta studiju pasakuma
vai darbibas beigam. Ja iesniegums liecina par iesp&jamu studiju pasakuma turpmakas
istenoSanas neiesp€jamibu, iesniegumu iesniedz nekave€joties, bet ne vélak ka piecu
darba dienu laika p&c konkréta studiju pasakuma beigam;

40.2.Koledzas direktoram, vai Koledzas domei (par KoledZas direktora ricibu) par Koledzas
saimes locekla iesp&jamo prettiesisko vai negtisko ricibu — nekavgjoties, bet ne velak
ka piecu darba dienu laika no briza, kad studgjosais ir uzzinajis informaciju, kas liecina
par iesp&jamo prettiesisko vai neétisko ricibu,

40.3.Studiju dalai jebkura bridi par priekslikumiem studiju procesa vai KoledZas darbibas
uzlaboSanai.

41. lesniegumu par studiju procesu vai Koledzas darbibas vispargjiem principiem,
iesp&jamiem uzlabojumiem, macibspéku vai Koledzas visparéja personala darbibas
novertésanu, kas tie$a veida neskar studéjosa tiesibas, aizvieto studiju semestra nosléguma
aptauja, kura studgjosais izsaka veértejumu par studiju procesu, Koledzas darbibu un
KoledZas vispargjo personalu, macibspekiem.

42. So Noteikumu 40.1.punkta minéto iesniegumu viena ménesa laika péc sanemsana izskata
Studiju dala un sniedz atbildi iesniedz€jam.

43. So Noteikumu 40.2.punkta mingto iesniegumu, ja tas liecina par iespéjamu é&tikas vai
akadémiska godiguma parkapuma vai disciplinarparkapuma izdariSanu, KoledZas
direktors vai Koledzas dome desmit darbdienu laika nodod izskati$anai:

43.1.Etikas komisijai — par Koledzas saimes locekla iespgjamo &tikas vai akadeémiska
godiguma parkapumu;

43.2.Koledzas direktora izveidotai disciplinarlietas izmekléSanas komisijai — par Koledzas
personala iesp&jamu disciplinarparkapumus

43.3.Koledzas domes izveidotai disciplinarlietas izmekl&Sanas komisijai — par Koledzas
direktora iesp&jamu disciplinarparkapumu.

44. Etikas komisija vai disciplinarlietas izmekl&é3anas komisija izskata iesniegumu Sajos
Noteikumos, Darba likuma vai Etikas un akadémiska godiguma kodeksa noteiktaja kartiba
un terminos.

45. Atbildi uz iesniegumu studgjosajam pazino uz studgjosa elektroniska pasta adresi. Saja
gadijuma pazino$ana uzskatama par pazinosanu, izmantojot elektroniskos sakarus.

XI.  Stud@&josa atbildiba

46. Studgjosajam par CitoS normativajos aktos vai studiju liguma noteikto noteikumu
neievéroSanu, studéjosa pienakumu nepildisanu vai nekvalitativu pildisanu, &tikas vai
akadémiska godiguma parkapumu var piemérot disciplinaro, civiltiesisko vai
kriminalatbildibu normativajos aktos noteiktaja kartiba.



47. Koledza par normativajos aktos, t.sk., Noteikumos un Etikas un akadémiska godiguma
kodeksa, vai studiju Iiguma noteikto noteikumu neievéro$anu, studgjosa pienakumu
nepildiSanu vai nekvalitativu pildiSanu (turpmak — parkapums) var piemérot $adus
disciplinarsodus:

47.1. piezime,

47.2. rajiens;

47.3. bridinajums par eksmatrikulaciju;
47.4. eksmatrikulacija.

48. Par butisku parkapumu vai gada laika atkartoti izdaritiem vismaz diviem parkapumiem
disciplinarsoda darbibas laikd stud&josajam ka disciplinarsodu var piemerot
eksmatrikulaciju.

49. Disciplinarsodu pieméro, izveértgjot disciplinarparkapuma raksturu un ta raditas sekas,
studgjosa vainas formu, atbildibu mikstinoSos un pastiprinosos apstaklus.

50. Par batisku parkapumu uzskata parkapumu, kas radijis butiskas sekas: butisku mantisku
zaud&jumu, bitisku personisku kait€jumu, biitisku kait§jumu Koledzas interesém:

50.1. par butisku mantisku zaud&umu uzskatams disciplinarparkapuma rezultata radits
mantisks zaud&jums, kura apmers disciplinarparkapuma izdariSanas diena parsniedz
trts minimalas ménesa darba algas. Mantisku zaud&umu neatzist par bitisku, ja
disciplinarparkapums izdarits aiz vieglas neuzmanibas, iznemot gadijumu, kad
disciplinarparkapums izdarits atkartoti;

50.2. par biitisku personisku kait€jumu personai uzskatams disciplinarparkapuma rezultata
nodarits personisks kaitgjums Koledzas saimes loceklim vai apmeklétajam, kuru nav
iesp&jams noverst, noversot attieciga disciplinarparkapuma tiesas sekas;

50.3. par bitisku kaitgjumu Koledzas intereseém uzskatams disciplinarparkapuma rezultata
radits tads kaitgjums Koledzas interes€m, kuru nav iesp&ams novérst, noversot
attieciga disciplinarparkapuma tiesas sekas. Par bitisku kait€jumu Koledzas interesem
uzskatama stud€josa apzinata nepaklausanas normativajiem aktiem un KoledZas
tiesibu aktiem, ja §is nepaklauSanas rezultata zudusi uzticiba stud€joSajam ka
likumpaklausigam Koledzas saimes loceklim.

51. Materialos zaudéjumus, kas nodariti Koledzai, KoledZas saimes loceklim vai
apmeklétajiem, vainigais stud€josais, atlidzina normativajos aktos noteiktaja kartiba.

52. Atbildibu par disciplinarparkapumu mikstina $adi apstakli:

52.1. stud€josais péc savas iniciativas noveérsis disciplinarparkapuma sekas, labpratigi
atlidzinajis nodarito zaud€jumu vai noversis radito kait€jumu;

52.2. studgjosais labpratigi atzinies disciplinarparkapuma izdariSana;

52.3. studgjosais parkapumu izdarfjis, biidams stipra psihiska uzbudinajuma stavokIi smagu
personisku iemeslu vai gimenes apstaklu dgl.

53. Koledza par atbildibu mikstinoSiem apstakliem var atzit arT citus apstaklus, kuri nav mingti
Sajos Noteikumos.

54. Atbildibu par disciplinarparkapumu pastiprina $adi apstakli:

54.1. studgjosais turpinijis prettiesisko darbibu, neievérojot Koledzas saimes locekla
prasibu to izbeigt;

54.2. stud€josa ar nodomu izdarita parkapuma rezultata Koledzai vai personai nodaritas
butiskas sekas;
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54.3. stud€josais parkapumu izdarijis, ar nodomu izmantojot stihisku nelaimi vai citus
arkart&jus apstaklus;

54.4. studgjosais parkapumu izdarijis disciplinarsoda darbibas laika;

54.5. studgjosais parkapumu izdarijis alkohola, narkotisko, psihotropo vai toksisko vielu
ietekmée.

Nosakot sodu, par atbildibu pastiprino§iem nevar atzit tadus apstaklus, kuri nav mingti
Sajos Noteikumos.

Par iesp&jamo parkapumu Koledzas saimes loceklis nekavéjoties, bet ne vélak ka piecu
darba dienu laika p€c iesp&jama parkapuma atklasanas, informé Koledzas direktoru,
sastadot rakstveida zinojumu, kurd norada iesp&jamo parkapumu izdarijuso personu
(vards, uzvards, studiju kurss, grupas, studiju liguma numurs (ja zinams)), iesp&jamo
parkapumu un ta izdariSanas apstaklus. Rakstveida zinojumam péc iespgjas pievieno
pieradijumus, kas apliecina zinas par iesp&jamo parkapumu (piem., fotografijas, cietusa
vai liecinieka paskaidrojumus, lietiskos pieradijumus u.tml.).

Disciplinarlietu ierosina, ja studgjosa darbibai vai bezdarbibai ir disciplinarparkapuma
pazimes un vienlaikus pastav $adi apstakli:

57.1. studgjosais nav eksmatrikuléts;

57.2. kops attiecigas darbibas vai bezdarbibas izdariSanas (pabeigSanas) dienas nav pagajusi

vairak ka 12 ménesi.

Disciplinarlieta ierosinama ne vélak ka desmit darba dienu laika péc tam, kad Koledzas
direktors ir sanémis informaciju par faktiem vai pats ir konstatgjis faktus, kas liecina par
iespgjama disciplinarparkapuma izdariSanu. Par informacijas sanemSanas dienu
uzskatama diena, kad informacija registréta Koledzas lietvediba.

Leémumu par disciplinarlietas ierosinasanu pienem KoledZas direktors, un taja norada:
59.1. iesp&jama disciplinarparkapuma izdariSanas apstaklus;
59.2. parkapto tiestbu normu;
59.3. studgjosa vardu, uzvardu un studgjosa studiju liguma numuru;
59.4. cietuso, ja tads ir;
59.5. citu nepiecieSamo informaciju.
Leémumu par disciplinarlietas ierosinaSanu nevar apstridet.

Studgjoso, ka arT cietuSo, ja tads ir, iepazistina ar [émumu par disciplinarlietas ierosinaSanu
un ar lémumu pieprasa sniegt paskaidrojumus disciplinarlietas izmekleSanas komisijai.

Disciplinarlietu izmekleé ar Koledzas direktora rikojumu izveidota disciplinarlietas
izmekl€Sanas komisija tris personu sastava, no kuram viena ir stud€josSo pasSparvaldes
parstavis. Disciplinarlietu par &tikas vai akademiska godiguma parkapumu izskata Etikas
komisija.

Disciplinarlietas izmekl&Sanas komisija disciplinarlietas izmekléSanu pabeidz, sagatavojot
atzinumu par disciplinarparkapuma konstaté€Sanu un ieteicamo piemerojamo
disciplinarsodu (ja konstaté disciplinarparkapuma izdarisanu), uz kura pamata Koledzas
direktors pienem lémumu disciplinarlieta.

Disciplinarlietas izmekleéSanas komisija [émumu pienem ar vienkarSu balsu vairakumu,
visiem klatesosajiem komisijas locekliem atklati balsojot “par”, “pret”, “atturas”. Ja balsis
sadalas vienadi, tad iz8kirosa ir disciplinarlietas izmekléSanas komisijas priekSsedéetaja
balss.
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Disciplinarlietas izmeklesanas komisijas loceklis, par kura objektivitati pastav pamatotas
Saubas, nepiedalas komisijas darba un to norada komisijas sédes protokola.

Disciplinarlietas izmekl&Sanas komisijas sédes tiek protokol&tas. To gaitas protokoléSanu,
lietvedibu un dokumentu saglabasanu nodrosina disciplinarlietas izmekléSanas komisijas
priekSsedetajs.

Lémumu disciplinarlieta pienem viena méneSa laika no disciplinarlietas ierosinaSanas
dienas un atzinumu disciplinarlieta sagatavo un iesniedz Koledzas direktoram vismaz tris
darba dienas pirms lémuma pienemsanas termina beigam.

Disciplinarlietas izskatiSanas termina neieskaita laiku, kura studéjoSajam ir bijusi parejosa
darbnespgja vai vin$ ir bijis attaisnota prombiitné (akadémiskaja atvalinajuma vai nav
ieradies Koledza citu attaisnojoSu iemeslu dél).

Disciplinarlietas izmekléSanas komisija var lemt par lietas izskatiSanas termina
pagarinasanu lidz Cetriem méneSiem, ja nepiecieSama ilgstosa faktu konstatacija vai ir Citi
objektivi apstakli, kuru d&] lietas izskatiSanas termins ir pagarinams.

Stud€josajam ir pienakums piedalities lietas izmekleSana, lai tiktu noskaidroti apstakli, kas
saistiti ar iesp&jamo disciplinarparkapumu un p&c disciplinarlietas izmekleésanas komisijas
pieprasijuma sniegt paskaidrojumus. Studgjosa atteikSanas no paskaidrojuma sniegSanas
(arT paskaidrojuma nesniegSana) nav Skerslis lietas talakai virzibai.

Disciplinarlietas izmekleSanas komisija izverte ar disciplinarparkapumu saistitos faktus un
apstaklus, pieprasa paskaidrojumus no studgjosa (ja tie nav pieprasiti un sniegti), cietusa,
ka arf citas ieinteres€tas personas un sagatavo atzinumu disciplinarlieta, kura norada:

71.1. atzinuma sastadiSanas vietu un laiku;

71.2. atzinuma sastadisana klatesoso disciplinarlietas izmekl&$anas komisijas sastavu;
71.3. iesniegtos dokumentus;

71.4. lieta konstatétos faktus, pieradijumus, izdaritos apsvérumus, juridisko pamatojumu;

71.5. disciplinarlietas izmekl€Sanas komisijas secindjumus par to, vai ir izdarits
disciplinarparkapums, kadas ir nodaritas tiesiskas sekas, vai ir atbildibu pastiprinoSie
vai mikstinosie apstakli, vai stud€josais ir vainojams disciplinarparkapuma izdarisana
un kada ir vainas forma, ieteicamais piemérojamais disciplinarsods.

Vienlaikus ar atzinumu disciplinarlietas izmekléSanas komisija atbilsto$i atzinuma
ieteiktajai ricibai un sodam, sagatavo 1émuma projektu disciplinarlieta.

Disciplinarlietas izmekleSanas gaita konstatétos faktus un iegiitos paskaidrojumus, ka art
citu nepiecieSamo informaciju pievieno disciplinarlietas materialiem.
Disciplinarlietas izskatiSanas rezultata pienem vienu no $adiem l@émumiem:

74.1. [éemumu par disciplinarsoda piem&roSanu — ja konstate, ka studgjosais ir izdarijis
disciplinarparkapumu;

74.2. 1émumu par disciplinarlietas izbeigSanu — ja stud&josa riciba nav konstatéts
disciplinarparkapuma sastavs;

74.3. [emumu par disciplinarlietas izbeigSanu, izsakot aizradijjumu — ja konstate, ka ir
izdarits disciplinarparkapums, tacu atzist, ka Sis parkapums ir mazsvarigs, respektivi,
disciplinarparkapums nav radijis nelabvéligas sekas vai citu personu tiesibu
apdraud€jumu. Aizradijuma izteikSana nav disciplinarsods.

Lémuma sagatavosana ievéro Noteikumu 60.punkta min&to, noradot ar ta apstridéSanas
tiesiba. Lémumu kopa ar atzinumu, kas ir lémuma neatnemama sastavdala, stud€josajam



76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.
83.

pazino 10 darba dienu laika péc pienemSanas, nosiitot uz studéjosa elektroniska pasta
adresi. Ja e-pasta adrese nav aktiva, tad Iémumu pazino, nosiitot uz studiju Iiguma noradito
dzivesvietas adresi. LEmumu ievieto stud&josa personas lieta.

Disciplinarsoda darbibas laika Koledzai tiesiskajas attiecibas ar studgjoso ir tiesibas
izmantot stud€josa disciplinaras sodiSanas faktu.

Disciplinarsoda — piezime, rajiens un bridinajums par eksmatrikulaciju, darbiba sakas no
dienas, kad tiek uzsakta par disciplinarsoda pieméroSanu pienemta [€émuma izpilde un
izbeidzas péc gada, bet disciplinarsoda — eksmatrikulacija, darbiba sakas no dienas, kad
tiek uzsakta par disciplinarsoda pieméroSanu pienemta lémuma izpilde un izbeidzas péc
tris gadiem.

P&c Noteikumu 78.punkta noteikta termina izbeig$anas, ja stud€josais nav sanémis jaunu
disciplinarsodu, studgjosais atzistams par disciplinari nesoditu.

Lémumu par disciplinarsoda pieméro$anu stud&josais var apstridét Koledzas dom& ménesa
laika no ta spéka stasanas dienas. Koledzas domes 1émumu stud€josais var parsiidzet tiesa
Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

Studg€josa iesniegums par l@émuma apstridésanu, kas iesniegts noteiktaja termina, aptur
lémuma darbibu no briza, kad iesniegums sanemts Koledza (iznemot 1€mumu par
eksmatrikulaciju).

XIl.  Nosléguma jautajumi

Atzit par speéku zaudgjusiem Koledzas 2006. gada 31.augusta noteikumus “Alberta
koledzas ieksgjas kartibas noteikumi studéjosajiem” un 2019. gada 18. decembra “Alberta
koledZas e-studiju organizacijas kartiba”.

Sie Noteikumi stajas speka ar 2023. gada 01. septembri.

Lidz Koledzas domes izveidei, bet ne ilgak ka lidz 2023. gada 31. decembrim Koledzas
domes funkcijas pilda Koledzas padome.



